
ECM-INFOBLATT 

EINGANGSRECHNUNGEN DIGITAL VERARBEITEN

Täglich wird Ihr Unternehmen von einer Flut an 
Eingangsrechnungen überschwemmt. Von der 
Verteilung an die zuständigen Fachabteilungen 
bis zur Freigabe und Bezahlung ist das ein zeit-
intensiver und oft auch fehleranfälliger Prozess. 
Mit einer digitalen Eingangsrechnungsverarbei-
tung von können Sie ab sofort mit einer optima-
len Lösung rechnen!

•	 Im gesamten Unternehmen werden Daten 
und Informationen erfasst. Dokumente wer-
den aus allen Quellen zentral abgelegt, in-
dexiert und in digitale Akten zugeordnet. 
Damit integrieren Sie die Papierwelt in Ihre 
IT-Umgebungen (Workflow Management).

•	 Alle Informationen werden zentral auf einer 
ECM-Basis verwaltet (Dokumentenmanage-
ment). So greifen alle Mitarbeiter auf den-
selben Informationsstand zurück.

•	 Alle Informationen und digitale Akten wer-
den an definierten Speicherorten abgelegt 
und sicher aufbewahrt.

•	 Informationen können z. B. über Ausdrucke 

MACHT ALLEN KOLLEGEN DAS LEBEN LEICHTER

Wie hoch ist Ihr Stresslevel bei der Verarbeitung von eingehenden Rechnungen? Be-
arbeiten Sie Rechnungen noch manuell? Kämpfen Sie mit Papierbergen, zeitintensiven 
Freigaben oder mit verloren gegangenen Rechnungen? Mit unserer smarten Lösung be-
arbeiten Sie Ihre Eingangsrechnungen künftig ganz einfach digital und sparen so nicht 
nur enorm viel Zeit, sondern auch Nerven.

am Multifunktionssystem, über den Bild-
schirm oder mobil ausgegeben werden.

•	 Alle digitalen Akten werden Erfüllung recht-
licher Vorgaben archiviert und das Wissen 
im Archiv gespeichert (Records Manage-
ment).

Transparenter, schneller, kostensparender
Mit einem digitalen Rechnungsmanagement 
können Sie alle Eingangsrechnungen erfassen 
und sicherstellen, dass alle in Ihrem System ab-
gebildet sind. Alle relevanten Rechnungsdetails 
wie z. B. die Rechnungsnummer werden mit 
Texterkennung und intelligenten Algorithmen 
automatisch verarbeitet, geprüft und erfasst. 
So sind alle Ihre Rechnungen sicher aufbewahrt 
und können jederzeit von Ihrem Arbeitsplatz 
aus aufgerufen werden. Darüber hinaus werden 
alle erfassten Rechnungen sofort an die zustän-
digen Abteilungen weitergeleitet. 

Rechnungsbearbeitungslösungen bieten eine 
stressfreie Integration in bestehende Enterpri-
se Resource Planning (ERP)-Systeme. Die gröss-
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Graphax AG mit Hauptsitz in Dietikon bei Zürich und acht Filia-
len in der Deutsch- und Westschweiz beschäftigt rund 190 Mit-
arbeiter. Aufgrund des breiten Leistungsspektrums gehört die 
Firma zu den führenden Anbietern für innovative Technologien 
in den Bereichen Enterprise Content Management, IT Services, 
Printerpark-Bewirtschaftung und Komplettlösungen für den 
digitalen sowie papiergebundenen Dokumentenworkflow im 
B2B-Umfeld in der Schweiz. 

ten Vorteile des digitalen Prozesses sind die 
automatisierte Bearbeitung von Rechnungen, 
die Reduktion von Fehlern sowie die kürzere 
Bearbeitungszeit von Rechnungen und das Sen-
ken von Kosten für die Rechnungsverarbeitung. 

Mit einer Erfassungs- und Dokumentenma-
nagementlösungen kann jedes Unternehmen 
jetzt die Automatisierung der Rechnungsbear-
beitung in der Kreditorenbuchhaltung nutzen. 
Vor allem aber reduzieren digitale Lösungen für 
die Rechnungsverarbeitung Fehler, sorgen für 

Transparenz und beseitigen betriebliche Eng-
pässe - und sind gleichzeitig Compliance-kon-
form. 

Unabhängig davon, ob Rechnungen in Papier-
form oder als E-Mail-Anhänge in Ihrem Unter-
nehmen eingehen,  eine Automatisierungs-
lösung erfasst, organisiert und liefert diese 
Rechnungen mit umfassenden Workflow- und 
Routingoptionen schnell an die richtigen Perso-
nen.

Enorm viel Arbeitszeit sparen: hohe Au-

tomatisierung und kein langes Suchen 

nach falsch abgelegten Rechnungen

Erheblich Kosten reduzieren: Arbeits-

zeit sparen = Kosten sparen

Zufriedene Mitarbeiter mit Zeit für das 

Kerngeschäft: geringere Komplexität, 

starke Entlastung, Nerven schonendes 

Arbeiten

Absolut transparent und revisions-

sicher: Eindeutiger Rechnungsstatus 

und dokumentierte Freigabeprozesse

Rechnungen und Historie einsehen 

und freigeben – in der Firma oder von 

unterwegs

Effiziente Digitalisierung von einge-

henden Papierrechnungen mit beste-

henden Scannern oder Multifunktions-

systemen


